
11. Hemsida Presentationen av klubben 
Förberedelse: Logga in.  
 Lägg eventuella bilder på skrivbordet 
Ett svagt ”v” i högerkanten på ett fält anger att det är en meny med rullgardin 
Referenser t.ex ”Block 4” är till Lathund ”Hemsidan. Översikt” 

1. Klicka på NAVIGERING  

2. Klicka på POLARIS ADMIN, 
Hemsida, Hem 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. Här kan man ändra och spara den rubrik som visas överst på block 4 

 
 
4. Annars klicka menyn 
”Innehåll”. Då visas första 
delen (första blocket) av 
Presentationen av klubben. 
Man kan välja att  

redigera  

ta bort  

eller flytta vertikalt  
Finns fler block så ligger 
dom längre ner 
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5. Klicka Redigera  

Texten kan redigeras på vanligt sätt och formateras med knapparna i huvudet (1) 
Klicka på bilden så får man menyn 2. Man kan välja storlek på bild, hur bild och text fördelas 
över sidan eller att ta bort bilden. 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

6. Klicka Innehåll i menyn uppe till höger. Presentationen av klubben kan bestå av flera 
block som kan redigeras eller tas bort var för sig. Skrolla ner för att se 
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Spara när allt är klart 

 

 



7. Lägga till Block 

Längst ner på sidan finns menyn Innehållsblock.  
Klicka den.  

 
Då fås menyn till höger.  
Välj t.ex Bild med text 

Klicka  

8. Lägg in bild och text i det nya blocket 
 

 

Välj plats på bild relativt text 

Drag bild från skrivbordet hit 

Välj bildstorlek 



9. Beskär bilden. 
OBS Nödvändigt att klicka 

 när man är färdig 
även om man inte gör någon 
ändring 

10. Färdigställ innehållet 

11. Det färdiga blocket ligger längst ned. 

Beskär bilden med 
de blå knapparna och 
den blå ramen kring 
bilden 

Beskär när 
det är klart 

Text under bild 

Knappar för formatering 
av beskrivning 

Beskrivande text 

SPARA när allt ät klart 

Editera, ta bort eller flytta blocket 
 


