15. Hemsida. Upplagg Nyheter, Projekt och Support

Forberedelse: Logga in.
Liagg eventuella bilder pé skrivbordet

Ett svagt ”v” i hdgerkanten pé ett félt anger att det &r en meny med rullgardin
Arbetsgangen for att 14gga upp dessa tre aktiviteter &r densamma. Nedan anvinds Support
som exempel.

SKAPA SUPPORT-POST

I det hir exemplet véljer vi att gora en support-post som heter Test Polaris Lathundar. Sedan
lagger vi in ett block i den som innehéller en Filsamling = Ett antal filer med var sin lathund.
Till sist ett block med avskiljare och ett block med text och bild

1. Klicka pd NAVIGERING

Rotary Jarfalla Rotaryklubb Q- sv

a2 | [ @ | | MINAKLUBBAR

2. Klicka pd POLARIS ADMIN,

Min klubb, Nyheter, Projekt N
)
as MIN KLUBS »
eller Support A Hemsida * Kalender / Rapporter
& MEDLEMSXAP » Presidentens
© Min Kiubb meddelande
Support 1 det hdr exemplet @ e » e r—
- o
& DORUMENT ' T organisation Kiubb pvete
&6 MINA INSTALLNINGAR  » i Information omKlubb > 7 s
* Support
& MIN NARVARD B® Dokument
+ Fotogallerier
& POLARIS ADMIN @© Parametrar for Klubb >
= Tillminne av
& LOGGA UT £ erky ’ « Epost

Klicka uppe till hoger

4. Fylli titel

Support

Sprak *  Svenska

Titel SV * | Test Polaris Lathundar Tltel

Datum *  2023-02-26 ® | Datum for uppldgg. Default = dagens datum

Forfattare




5. Klicka Innehall i menyn

P/N

%F Uppdatera diverse "Test Polaris Lathundar"

Allman  Innehall  Synlighet
Allman

\ Menyn kan vara en rullgardin hér eller horisontell hir

Allman

Sprak *  Svenska

6. Légg in primdr text och ev. bild.
Klicka pé Redigerasymbolen @ till hoger

PN

& Uppdatera diverse "Test Polaris Lathundar" Allman  Innehall  Synlighet

Bild Varning: Den maximala storleken for en uppladdad fil ar 20
MB. Observera att uppladdning av for manga filer som bilder

och filmer kan medféra extra vardavgifter for din klubb

Image: jpg, jpeg, gif, png Drag eVentuell blld hlt.
Dra filen hit eller klicka pa det markerade omradet. Annars ga tlll Ij)l'lrll(t 8

Bildstorleki% *  50%

Beskrivning SV

i B I U B8 = = = <

® & - :::Rd

7. Férdigstall primér bild o o< [-[-[+]]¢]
A. Beskér bilden med hjilp av
de bla knapparna och den bla
ramen.

Klicka Beskir dven om ingen
dndring gjorts

Slider

B Justera fokuspunkt med hjilp
av ringen i mitten pa bilden.

Klicka Ange en fokuspunkt

Karusell Lista

X Avbryt X Avbryt + Ange en fokuspunkt




8. Avsluta primér text och ev. bild.

en hjalpreda eller en lattéverskadlig manual

Ursprungligen anvandes ordet som beskrivning pa en lat person, men sedan
mitten av 1800-talet finns det dokumentera...

Lathundar

& Uppdatera diverse "Test Polaris Lathundar" Allmén  Innehall  Synlighet
Bild Varning: Den maximala storleken for en uppladdad fil ar 20
MB. Observera att uppladdning av for manga filer som bilder
och filmer kan medféra extra vardavgifter for din klubb.
Image: jpg, jpeg, gif, png
Dra filen hit eller klicka pa det markerade omradet.
3
B Lot Hund.jpg
Bildstorleki% *  50% 50% brukar vara bra
Beskrivning SV Lathundar
Text under bild
Ty B I U B8 = = = Verktyg for formatering
® & - @ av beskrivande text

En lathund &r ett foremal som ér till for att underlatta arbete av olika slag, .

som en hjalpreda eller en lattdverskadlig manual Beskrlv Syftet med

Ursprungligen anvandes ordet som beskrivning pa en lat person, men se- .

dan mitten av 1800-talet finns det dokumemera...‘ den haI‘ SuppOI'ten

SPARA
9. Resultat. Klicka Synlighet i menyn
& Uppdatera diverse "Test Polaris Lathundar" Allman  Innehdll  Synlighet
Innehall
Primér bild och text  En lathund ar ett foremal som ar till for att underlatta arbete av olika slag, som E’:’ ’i’




10. Still in Synlighet

Synlighet

Vem kan se innehallet?

Innehallet gors synligt * Reglaget till hoger = Synlig

Vem kan se innehallet? * Funktionarer (egen klubb)

Funktionérs- och kommittémedlemmar
(egen klubb)

* Alla medlemmar (egen klubb)

Alla medlemmar (eget distrikt) Vﬁlj vem Som
Alla medl (eget idistrikt) Ska kunna se

Alla medlemmar (alla enheter)

Offentlig forhandstitt
Offentlig

Visning i egen klubb

Visa i karusellen pa ingangssidan Reglaget till hger = Synlig i karusellen

Visa frén *  2023-02-26 15:50 ®

Tidsperiod for synlighet
visa till 2023-03-2615:50 (O 1 karusellen

Avbryt SPARA

11. Resultatet

Rotary {50F Jarfalla Rotaryklubb a- suv

vy

5 g
= NAVIGERING (22 (@) ( winauwssar

&' TEST POLARIS LATHUNDAR
(<o [

sondag 26 februari 2023
En lathund ar ett foremal som ar till for att underlatta arbete av olika slag, som en
hjélpreda eller en lattoverskadlig manual

Ursprungligen anvandes ordet som beskrivning pa en lat person, men sedan mitten
av 1800-talet finns det dokumentera...

Lathundar




LAGGA TILL BLOCK, MED OLIKA TYPER AV INFORMATION

Vi ska nu lidgga till ett block 1 den just skapade support-posten, Test Polaris Lathundar.
Gor punkterna 1 och 2 ovan. Leta riitt pa posten och klicka symbolen redigera & .

12. Légg till Block med Filsamling

Vilj Innehdll (1) i menyn. Skrolla ldngst ner pa sidan. Klicka menyn Innehallsblock (2) sa
kommer rullgardinsmenyn (3) upp. I det hér fallet vdljer vi Filsamling (4). Klicka pé Légg till
block (5)

Min klubb RC Jarfalla sv owe ’
I
Start > rotary.menu.admin.unit_life_club > Suppo
A Hemsida > Titel
© Win kiubb v & Uppdatera diverse "Test rewnm Allman  Innehall  Synlighet
- Kalender/Rapporter 8ild med text
. Presidentens Innehall Enstaka bild 1

meddelande

Enstaka fil
+ Nyhetsbrev

Primér bild och text  Enlath

2 av olika slag, som
* Nyheter en hjalg 3

Ursprur Vi son, men sedan

itten ¢

+ Support 4 Vélj e Lrenemang
* Fotogallerier Filsamling .om'

+  Till minne av

* Projekt

+ Ennct

2 Klicka
Innehéllsblock

s>  |nnehillsblock * [ Titel ‘
) < 5 Klicka Ligg till block

PN
ams

© Min kiubb

* Kalender / Rapporter

Presidentens

meddelande
Fil * Varning: Den maximala storleken for en uppladdad fil ar 20 ﬂ
* Nyhetsbrev o A er sor der
och filr din klubb.

* Projekt Various: ics, txt, zip, Acrobat: pdf, Image: pg, jpeg, gif, png, Microsoft
Office: doc, docx, ppt, pptx, pps, ppsx, xls, xlsx, Open Office: odt, ods,

* Nyheter

% Uppdatera diverse "Test Polaris Lathundar” Allmén  Innehall  Syniighet

* Support Multimedia: avi, mov, mpeg, mp3, mp4, rm, wmv
* Fotogallerier . 3
Dra filen hit eller Klicka pa det markerade omradet Dl‘ag 1:a filen hit
* Till minne av
010Hj.pdf
. Epost Filens namn i
+ Innehallsmoderering Beskrivning SV { Oversikt forsta sidan ] ﬁlsamhngen

‘ Medlemmar >

P ~— K licka Ligg till fil (en 2:a fil)

E Organisation Klubb >

i Information om Klubb > Avbryt




14. Légg in 2:a filen i Blocket Filsamling

meddelande Various: ics, txt, zip, Acrobat: pdf, Image: jpg, jpeg, gif, png, Microsoft
Nyhetsbrev Office: doc, docx, ppt, pptx, pps, ppsx, xIs, xlsx, Open Office: odt, ods,
Y Multimedia: avi, mov, mpeg, mp3, mp4, rm, wimy
Nyheter
Dra filen hit eller klicka pa det markerade omradet
Projekt
010Hjpdf
Support
Fotogallerier Beskrivning SV Oversikt forsta sidan

Till minne av
Fil *

E-post

+ Innehallsmoderering

Various: ics, txt, zip, Acrobat pdf, Image: jpg joeg, gif, png, Microsoft
Office: doc, docx, ppt, pptx, pps, ppsx, xIs, xlsx, Open Office: odt, ods,
Multimedia: avi, mov, mpeg, mp3, mp4, rm, wmy

& Medlemmar

I Organisation Klubb

Information om Klubb Dra filen hit eller klicka pa det markerade omradet. . fl h'
Drag 2:a filen hit

030H) pdf

@ Dokument

@ Parametrar for Klubb

Beskrivning SV [ Skapa funktionar

Beskrivning 2:a filen

# Verktyg

+ Lagg till fil

SPARA

=) Matomo-inloggning

15. Resultat

> Uppdatera diverse "Test Polaris Lathundar" Allman  Innehall  Synlighet

© Min kiubb

Kalender / Rapporter

Presidentens Innehall

meddelande

Nyhetsbrev

Primér bild och text  En lathund ar ett foremal som ar till for att underlatta arbete av olika slag, som en z %
Nyheter hjlpreda eller en lattoverskadlig manual
Projekt Ursprungligen anvandes ordet som beskrivning pa en lat person, men sedan mit-
ten av 1800-talet finns det dokumentera,

Support

Fotogallerier

Till minne av

Lathundar
E-post
Innehallsmoderering
2
Filsamling W Oversikt forsta sidan BlOCk med tva ﬁler Z 8§ %

g Jiediennay B Skapa funkiionar
I Organisation Klubb

1 Information om Klubb

Innehélisblock *  Titel

@ Dokument
+ Laggtill block

@ Parametrar fér Klubb

16. Visas sd hir pa hemsidan

#" TEST POLARIS LATHUNDAR

sondag 26 februari 2023
En lathund ar ett foremal som ar till for att underlatta arbete av olika slag, som en
hjélpreda eller en lattéverskadlig manual

Ursprungligen anviandes ordet som beskrivning pa en lat person, men sedan mit-
ten av 1800-talet finns det dokumentera...

Lathundar

Filsamlingen

Oversikt forsta sidan 1.07 s

Skapa funktionar 522.17 kB




17. Vi ska lagga till ytterligare ett block, men ldgg forst in en avgrinsare for att skilja blocken

at

Utfor 12 ovan men vélj Avgrénsare i rullgardinsmenyn

aan
am

© Min kiubb

* Kalender / Rapporter

Presidentens
meddelande

* Nyhetsbrev
* Nyheter

* Projekt

SPARA

Hojd *

s

& Uppdatera diverse "Test Polaris Lathundar"

Allmén  Innehall

Vilj hojd pé avgransaren

18. Lagg till ett tredje block men nu av typen Bild med text
Utfor 12 ovan men vélj Bild med text. Klicka Lagg till block

Min klubb

4 Hemsida

Start > rotary.menu.admin.unit_life_club > Support

© Minkiubb . & Uppdatera diverse "Test Polaris Lathundar"

* Kalender / Rapporter

Presidentens
meddelande

+ Nyhetsbrev
* Nyheter

+ Projekt

« Support

+ Fotogallerier

+ Till minne av

+ E-post

+ Innehallsmoderering

& Medlemmar

I Organisation Klubb

Layout *

Bildstorlek *

Bild

Beskrivning SV

Text SV

Bild vanster / Text hoger

Liten

RC Jarfalla sV Owe o

Allmén  Innehall  Synlighet

Vilj layout

Vilj bildstorlek

Image: jpg, jpeg, gif, png

Dra filen hit eller Kiicka pa det markerade omradet Drag ﬁlen hlt

19. Beskir bilden.
OBS Nodvindigt att klicka

ndr man ar fardig

dven om man inte gor ndgon
andring

X Avbryt

=2 lalels]r]v]o]c B

Beskir bilden med
de bl knapparna och

den bla ramen kring
bilden

OBS
Beskér nar
det ar klart




20. Férdigstéll innehallet

Bildstorlek * Liten

Bild

=

Beskrivning SV Ang

Text SV

Layout *  Bild vanster / Text hoger

Image: jpg, jpeg, gif, png

e

Har finns aven en stor biologisk mangfald med karlvaxter, lavar, mossor,
svampar, insekter, faglar, fladdermoss samt grod- och kraldjur. Mangfalden .
av arter i angen ar beroende av manniskans skotsel. Angen ar darfér en Beskrivande text

god representant for ett sa kallat biologiskt kulturarv.

Avbryt SPARA nir allt at klart

Varning: Den maximala storleken for en uppladdad fil ar 20
MB. Observera att uppladdning av for manga filer som bilder
och filmer kan medfora extra vardavgifter for din klubb

Dra filen hit eller klicka pa det markerade omradet.

IMG_0169JPG

Text under bild
B I U &8 = = = <« Knappar for formatering
= 1= av beskrivning

21. Fardig Supportpost med Primér text och bild, Ett block med filsamling, En avgriansare
och ett block med text och bild som den visas pa redigeringssidan

Innehall

Primar bild och text

Filsamling

Avgréansare S

Bild med text

& Uppdatera diverse "Test Polaris Lathundar"

Allmadn  Innehall  Sy|

En lathund ar ett foremal som ar till for att underlatta arbete av olika slag, som en > ‘f'
hjalpreda eller en lattoverskadlig manual =
Ursprungligen anvandes ordet som beskrivning pa en lat person, men sedan mit-
ten av 1800-talet finns det dokumentera
Lathundar

B Oversikt forsta sidan -

zZ u %
[ Skapa funktionar

Z w %

Har finns aven en stor biologisk mangfald med karlvaxter, lavar, mossor, svampar,
insekter, faglar, fladdermdss samt grod- och kraldjur. Mangfalden av arter i angen
ar beroende av manniskans skotsel. Angen ar darfor en god representant for ett
sa kallat biologiskt kulturarv.

Editera, ta bort eller flytta blocket




22. Som support-posten ser ut pd hemsidan

&' TEST POLARIS LATHUNDAR

sondag 26 februari 2023
En lathund ar ett foremal som ar till for att underlatta arbete av olika slag, som en
hjilpreda eller en littoverskadlig manual

Ursprungligen anvindes ordet som beskrivning pa en lat person, men sedan mitten
av 1800-talet finns det dokumentera...

Lathundar

Oversikt forsta sidan 1.07 ms

Skapa funktionar s22.17 ks

Hir finns dven en stor biologisk médngfald med kirlvixter, lavar, mossor, svampar, insekter, faglar, fladdermass
samt grod- och kréldjur. Mangfalden av arter i dngen ar beroende av manniskans skitsel. Angen ar dirfor en god
representant for ett s kallat biologiskt kulturarv.




