20. Medlem. Lagga upp ny medlem
Forberedelse: Logga in.

Ett svagt ”v” 1 hogerkanten pa ett falt anger att det 4r en meny med rullgardin

Ny medlem
Den hir lathunden hanterar endast uppliaggning av ny aktiv medlem i klubben.
Om ett félt avslutas med RI:

Fornamn * O

Betyder det att informationen 6verfors till My Rotary automatiskt

1. Klicka pd NAVIGERING

Rotary Jarfalla Rotaryklubb LRV o s |

a2 | @ | | MINAKLUBBAR

2. Klicka pd POLARIS ADMIN,

Medlemmar, Funktiondrer

&a MIN KLUBB » A Hemsida A Hemsida
& MEDLEMSKAP > © Min kiubb © Min kiubb
I KLUBB » & Medlemmar & Medlemmar
& DOKUMENT » I Organisation Kiubb . Alla
2o MINA INSTALLNINGAR » i Information om Klubb + Aktiva mediemmar
MIN NARVARO B8 Dokument * Gastande rotarianer
* Potentiella medlemmar
& POLARIS ADMIN @ Parametrar fér Klubb
* Andra kontakter
@ LOGGA UT A Verktyg
* Inaktiva
: o .. .
3. Klicka pé Lagg till ny medlem
Aktiva medlemmar Allman  Narvaro
e —
Allmén vy ‘ + Ligg till/skapa medlem '
B ———————

Q RC Jarfalla Aktiv Valj funktion Vilj roll Valj utmarkelse Valj last status




4. Kolla forst om medlemmen redan finns i Polaris
Skriv in en del av namnet och klicka Sok sé visas befintliga medlemmar som stimmer med det du skrivit in.
Fortsitt fylla i mer av namnet + Sok tills listan med namn é&r tillrdckligt kort for att se om personen redan

finns. Alternativt kan man soka ENBART pé mailadressen. Finns inte personen s klicka Skapa ny medlem

Finns personen redan i Polaris sa géller att personen i stdllet ska flyttas fran nuvarande klubb, se lathund 50.
Flytta medlem till annan klubb

Sok efter befintlig medlem l + skapa ny medlem '

( = E-post Q Fodelsedag &

Status Fornamn v Efternamn E-post Klubb Atgérder
[x) Avgatt Stefan Karpe stefan.karpe@musik.uu.se RC Uppsala Ostra
] Aktiv Stefan Petersson stefan.hps0@gmail.com RC Goteborg Majorna Frolunda +

5. Vilj status for den nya medlemmen

Normalt har en ny medlem status Aktiv, klicka sedan Nésta steg

Skapa medlem

o‘uwﬂn”\‘ ractmedlem: Orr ill bjuda in en gast eller ora en rota ler en rotaractmedlem fra ndskt land ska du skicka din forfrégan till Nationell DITS vars adress finns Om oss pé dit jistrikts webbplat
ernamn, e-postadress, personens utlandska hemklubb och om majligt p: S Rotary International ID

Valj status Lagg till grundlaggande uppgifter Valj parametrar Lagg till ytterligare uppgifter Lagg till valfria uppgifter

Annan kontakt Potentiell medlem
Avbryt Nasta steg




6. Léagg till Grundlaggande uppgifter

Skapa medlem

0 Utlandsk rotarian/rotaractmedlem: Om du vill bjuda in en gast eller éverféra en rotarian eller en rotaractmedlem fran ett utlandskt land ska du skicka din forfragan till Nationell DITS vars adress finns under Om oss pa ditt multidistrikts webbplats o
ange personens fornamn, efternamn, e-postadress, personens utlandska hemklubb och om majligt personens Rotary International IC

Valj status Lagg till grundlaggande uppgifter Vilj parametrar Lagg till ytterligare uppgifter Lagg till valfria uppgifter
Fornamn *
Mellannamn Fyll i namn, minst de stjdrnmérkta

Kon * Man

Efternamn * /

Vilj kon. Rullgardinsmeny

Avbryt m‘h\ Kllea

7. Vilj parametrar

Skapa medlem

o Utlandsk rotarian/rotaractmedlem: Om du vill bjuda in en gast eller dverfora en rotarian eller en rotaractmedlem fran ett utlandskt land ska du skicka din forfragan till Nationell DITS vars adress finns under Om oss pa ditt multidistrikts wd
ange personens férnamn, efternamn, e-postadress, personens utlandska hemklubb och om méjligt personens Rotary International ID

@ @ © : :

Valj status Lagg till grundlaggande uppgifter Vélj parametrar Lagg till ytterligare uppgifter Lagg till valfria uppgifter

Onskat sprak for visning och nyhetsbrev (i
prioritetsordning) *  Tillganglig Onskat

Klicka pd svenska | ¥ e »
Klicka sedan pa —> -
hogerpilen <

Talat/talade sprak Svenska \

Standardpostadress *  Privat adress 5 st I'ullgardinsmenyer.
Vilj 6nskade virden.
Normalvérden for en icke
Standard-e-postadress *  Privat e-post / yrkesarb etande Visas

dardtel *

Privat

Kommunicerar via *  E-post eller brev

: Klicka
Avbryt Foregaende steg Nasta steg




8. Vilj parametrar

Fyll i minst falten med stjérna

Skapa medlem

ange personens fornamn, efternamn, e-postadress, personens utlar

Valj status

Personlig

Fodelsedag *
Privat adress rad 1 *
Privat adress rad 2
Privat postnummer och ort *
Privatland *  Sverige
Privat land Valj land
Privat mobiltelefon * [ +46
Privat e-post *

Rotary

Start pa medlemskap i Rotary *  2023-04-19

o Utlandsk rotarian/rotaractmedlem: Om du vill bjuda in en gast eller &

Lagg till grundlaggande uppgifter

i)

Avbryt Foregaende steg m‘/

om mojligt personens Rotary International ID

Vélj parametrar

Lagg till ytterligare uppgifter

Format AAAA-MM-DD

féra en rotarian eller en rotaractmedlem fran ett utlandskt land ska du skicka din forfragan till Nationell DITS vars adress finns under Om oss pa ditt multidistrikts W
ka hemklubb oct

Lagg till valfria uppgifter

Inledande 0™ ska vara kvar.
Blanka fylls pa automatiskt

Lagg inte in datum i framtiden

Klicka

9. Kolla uppgifterna

Bild kan @ :torpasae:
liggas in L
senare, se
punkt 13

Image: oz, peg gf, png

Slapp en fil har eller klicka p ladd

Akademisk titel

Fornamn *

Mellannamn

Efternamn *

Kon *

Sattatthalsa*  Standardinstallning (Rotarian)

13
(&)

Fodelsedag

Portratt

Privat mobiltelefon*  JE+46

Privat webbsida https://example.com @

Medlem Vilj medlem
Partners fornamn </
Partners mellannamn </
Partners efternamn (<
(]
Partners telefon =6 o
Partners e-post (<]

Avbryt ' Spara 4/ KIICka

Privat adress rad 1 * [«
Privat adress rad 2 (<]
Privat postnummer och ort *

Privatland*  Sverige [}
Privat land Vilj lander (<]
) (<]
Privat fast telefon i=+a6 0
(<]
Privatfax  DE+46 0
<]

Privat e-post * (<]




10. Fyll i rotaryrelaterade uppgifter

Medlemmar

Klicka Rotary i menyn.

RC Jarfalla sV Hej, Owe .

Uppdatera medlem ’ (Aktiv) Menyn kan alt. vara Personllg  Vrkesmdssig Rotary Parametrar Externalinkar Anvandarkonto  Narvaro
- —— | rullgardinsmeny hér
otary . .
© - Medlemmens ID i Polaris.
fenie Renurmmer Genereras automatiskt
Yrkesmassig
Status  Aktiv Andra status
Rotary °
Parametrar Klubb  Jarfalla Rotaryklubb Initiera medlemséverforing Kommer fran My ROta’ry OCh
finns normalt i Polaris dagen efter
Externa lankar Intrade i klubb  2023.04-19
Anvéndarkonto
lart pA medlemskap i Rotal 2023-04-19 . .
Niriare . e Ny medlem &r normalt Aktiv
lut pa iRotary tex.1990-12-01 @&
Dédsdatum t.ex. 1990-12-01 =] Fyll 1
Paul Harris Fellow Inget valt
Fyll i om medlemmen kommer
Tilldela status som RI-hedersmedlem °
fran annan Rotaryklubb som
0 Ay inte anvander Polaris
Tilldela status som lokal hedersmedlem (vidarebefordras
inte till RI)
e Ovrigt fylls normalt inte i for
ny medlem
Befriad fran bidrag
o For att r me la FOI'tS"'citt
medls \
Fadder \
i «— Klicka hdr och fyll.1 tillrackligt
av namnet for att hitta
Fornamn * medlemmen. Namn och RI-
nummer fylls i automatiskt
Mellannamn
Efternamn *
Rl-nummer
Medlemmar Valj medlem
Fornamn *
Mellannamn

Efternamn *

Rl-nummer

Avbryt

- R




11. Klicka Parametrar och kolla att det blivit rétt

Uppd

atera medlem' ]

Standardpostadress *

*

(Akth) Personlig

Privat adress

Privat

Standard-e-postadress *

Kommunicerar via *

Installningar fér nyhetsbrev

Onskat sprak for visning och nyhetsbrev (i
prioritetsordning) *

Talat/talade sprak

b ‘\ Spara

Privat e-post

E-post eller brev

Ingen papperstidning (endast digital)

Tar emot nyhetsbrev Klubb
Brevinstallningar
Tar emot tryckt arsbok
Tar emot Rotary Norden *
Sprak

Tillganglig Onskat
Engelska * Svenska
«
Svenska [©)

Yrkesmassig

Rotaryxterna lankar  Anvandarkonto N4

12. Klicka Anvindarkonto

Konto

! " (Aktiv)
n som helst av dessa e-postadresser kan anvinda:
stefan58@gmail.com
Har anvandarkonto
Anvéndarkonto aktivt

Roll *

Skicka lank for aterstallning av I6senord via e-post *

Stéll in l6senordet for denna medlem manuellt *

o [ 5P

Personlig  Yrkesméssig Rotary  Parametrar  Externa Iankar@

som anvandarnamn

Sla pa att medlemmen har
anvindarkonto och ldmna det aktivt

e —

Ny medlem har normalt rollen
FERERRERED «— | (behorigheten) Webbplatsanvandare

\

<« Ldmna bida som avaktiverade

Tittar man nu i medlemsregistret (punkt 2 ovan) sa hittar man den nya medlemmen dér.



Bild pa4 ny medlem

13. Légg aktuell bild tillgénglig pé skrivbordet

14. Gor punkt 1 och 2
15. Skrolla till aktuell medlem

Akademisk titel

RE®

o Aktiv 26923 11733537 . . RC .
© Klicka redigera e "% ® # D
Uppdatera medlem " " (Aktiv)
Personlig
Bild Varning: Den maximala storleken for en uppladdad fil
o ar 20 MB. Observera att uppladdning av fér manga
filer som bilder och filmer kan medféra extra
vardavgifter fér din klubb.
Image: jpg, jpeg, gif. png
Slapp en fil har eller klicka pa ladda upp «— Dra in aktuell fil hit

16. Beskir bilden

Stall in onskad storlek med

den tunna bla rektangeln.
Klicka Beskar
Klicka Spara ldngst ned

Image: jpg, jpeg, gif, png

Slapp en fil har eller klicka pa ladda upp

g IMG_0281JP

Om bilden behdver
dndras, tag bort befintlig
bild och dra in bilden igen

Klart




