71. Mote. Skicka ut inbjudan till mote.

Forberedelse: Se till att aktuellt evenemang &r inlagt. Logga in.
(Ett svagt v’ 1 hdgerkanten pé ett falt anger att det 4r en meny med rullgardin)

1. Klicka Navigering

Rotary Jarfalla Rotaryklubb a- v (IE

&t | @ | MINAKWBBAR

2. Kilicka pa POLARIS ADMIN, Min Klubb och pa Kalender/Rapporter

X il ; A Hemsida

' © Min Kiubb
&% MIN KLUBB » ' Kalender / Rapporter
& MEDLEMSKAP » © winkiubb " edasiands
i KLUBB » & Medlemmar + Nyhetsbrev
% DOKUMENT » I Organisation Klubb * Nyheter
2o MINA INSTALLNINGAR » i Information om Klubb * Projekt

« Support

& MIN NARVARO W Dokument

* Fotogallerier

& POLARIS ADMIN @ Parametrar fér Klubb

* Till minne av

A Verktyg

* Epost

3. Skrolla ner till aktuellt program. Klicka pa Deltagare lilla gubben”

06~ Test OH Studhebeso« Sverska  Ja Offenthg Distrike, Inte aktw 0.0% ' '
. g Multidistrik:

Sokanten,
Druttovagen 1A,
17543 Jarfalla, Sverige

4. Klicka Skicka e-post och vélj Inbjudan till mottagargrupper

W Hemmica

 Uppdatera evenemang "Test OH Studiebesok pa Restaurang Sjokanten" 2023-06-01
™12:00-13:30

© Min kiubb

* Kalender / Rapporter

. Presidentens Deltagare
meddelande

*  Nyhetsbrev

. Nyheter Deltagare

*  Projekt Y Filtrera B Tabort alla deltagare < Lagg ull mottagargrupper @
* Support

& Exportera v
+ Fotogallerier

* THl minne av

+ Epost

+  Innehilismoderering




Kolla texter pé inbjudan

Sprak *

Klubbnamn

Titel

Amne *

Text *

Avslutningsfras

Forsta underskriften

Andra underskriften

Bilagor

Visa lank till kalender

Visa lank tlll nyheter

Visa lank till rapporter

Visa lank till nyhetsbrev

Visa lank till nasta fodelsedag

Kommentar for internt bruk

Avbryt

Svenska

|arfalla Rotaryklubb

Studiebesok pa Restaurang Sjokanten

Visas 1 huvudet pa inbjudan
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Inbjudan

Rotary Kiubb Jarfalla Rotaryklibb bjuder in dig tll ett evenemang i sin kalender

Vad: Test OH Studiebesdk pd Restaurang Sjdkanten
Nir: Torsdag, 01.05.2023 1200 il 13:30

Var: Restaurang Sjokanten, Bruttovagen 1A, 17543 Jarfalla, Sverige

Per Schneider, krogare och dgare till re:
som krdgare. Han kommer Juen att avs

och tricks som vi kan 2
Las mer och ANMAL Dg har.

For att spara detta evenemang i din personliga kalender Kickar du pa den bifogade

ICS-filen
Inget valt
Inget valt
nm n for en uppladdad fil ar 2
t or manga fler som

>

urangen kommer T berdtta om sitt by
Agra av sina hemliga recept och tips

@

7

gt

Texten hdr dr delvis automat-

Justera texten pa lanken om det
inte dr anmalan.
Skriv girna hilsningsfras efter

genererad, kolla och komplettera.

]

1t

texten
[}

LS

Alternativ plats for avslutningsfras

och filmer

Varlous: ics, . zip. Acrobat: pdf, Image: jpg, jpeg gff. priz. Microsoft Office:
doc docx, ppt pety, pes, opsx, #ls, kisx, Open Office: adt, ods, Multimedia: 2,

MoV, MP2g, Mp3, M4, rm, wmy

Dra filerna hit eller klicka pa det markerade omradet

. Test-OH-Stud ebesaek-pa-Restaurang-Spaarnten_svics

Ofta vinner
inbjudan pa
att ha alla
reglagen
urklickade

—l Glom inte att spara

Bilden fran evenemanget
finns inlagd




6. Forhandsgranskning av inbjudan.
Det fardiga mailet visas. Behovs justering, klicka menyns ”Allmén” (1). Man kan dven fa
ett testmail skickat till sig, klicka ”Skicka test” (2).

Nér mailet &r OK klicka menyns ”Skicka ut” (3). Betyder inte att mailet skickas dnnu,
utan man kommer till en ny sida!

Rotary @ Min Klubb RC Jarfalla sv c

Sart © Min Klubb ~ Redigera e-post/nyhetsbrev
A Hemsida

& Redigera e-post "Kalender: TEST OH STUDIEBESOK PA RESTAURANG SJOKANTEN" (SV)

© Min Kiubb

« Kalender / Rapporter

Forhandsgranskning

Presidentens

" meddelande 1

NS Forhandsgranskning ledlem * Owe Hessler, RC Jarfalla

* Nyheter

3 E-post *  owe hessler@outlcok.com =
= Projekt
®ii0a mottagare

= Support 2

- Fotogallerier

S ey Foérhandsgranskning av e-post

* E-post £}
= Innehallsmoderering

& Mediemmar Studiebesdk
- Rotary Jarfalla Rotaryklubb  pa Restaurang

Fi Sjokanten
g Organisation Klubb
1 Information om Klubb
@8 Dokument
© parametrar for Klubb Inbjudan
F verkiyg Rotary Klubb Jarfalla Rotaryklubb bjuder in dig till ett evenemang i sin
kalender:

) Matomo-inloggning Vad: Test OH Studiebesok pa Restaurang Sjokanten

Nar: Torsdag, 01.06.2023 12:00 till 13:30
Var: Restaurang Sjokanten, Bruttovigen 1A, 17543 Jarfalla, Sverige

Per Schneider, krogare och agare till restaurangen kommer att berdtta
om sitt livsom krégare. Han kommer dven att avsloja nagra av sina
hemliga recept och tips och tricks som vi kan anvanda oss av nar vi
lagar

Lds mer och ANMAL Dig har...

Fér att spara detta evenemang i din personliga kalender klickar du pa
den bifogade ICS-filen,

Filer

* Test-OH-Studiebesoek-pa-
Restaurang-

Sjoekanten_sv.ics
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RC JARFALLA RD DISTRIKT 2350 INTERNATIONAL




7. Distribution

Klicka Mottagargrupper. Vilj ”Alla aktiva medlemmar (egen klubb)” och ev. ”Alla andra
kontakter (egen klubb)” s& kommer hedersmedlemmar med. Man kan vilja flera grupper.

Fyll i 6vrigt enligt bilden men vénta med “Tillstand” tills allt 4r klart.

Min Klubb RC Jarfilla sV owe .

Start - Min Klubb > Redigera e-post/nyhetsbrev

& Redigera e-post "Kalender: TEST OH STUDIEBESOK PA RESTAURANG SJOKANTEN" (SV)

Skicka ut

Mottagargrupper Alla aktiva medlemmar (egen klubb), Alla ¢
Skicka till medlemmar i en eller flera Svenska
mottagargrupper som har FORSTA j
ONSKADE visningssprak Normalt OK
al3 BT a p
Skicka till medlemmar i Rotary Inga begransningar le_] m nar dllt ar kldn
Tillstind *  Redo att skicka S R
6 8§ 9 10 1 12
53 ML o ”» I3 o -
Schemaliggutskick pa *  2023.02.0711:2¢ o] Vlj "Today” sa gar det snarast Goa s e 17 18
20 21 22 23 24 25 26
Svarsadress ’ = <4—| Skriv
27 28 1 2 3 4 5
avsdndarens _ s
. ) 6 7 8 9 10 12
Visat avsandarnamn Jarfalla Rotaryklubb malladrcss

AVb ryt

Dags att skicka. Klicka .

8. Bekrifta utskicket s skickas mailet. Det tar dock en god stund kanske 10 min innan det
borjar skickas

Bekrafta utskick av e-post/nyhetsbrev

Bekrafta att e-postmeddelandet/nyhetsbrevet ar redo att skickas ut vid valt datum och tid.

picans -




