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4. Nyhetsbrevets innehall

Min Klubb

Start © MinKlubb - Redigera e-post/nyhetsbrev

& Redigera nyhetsbrev "Titel - Undertitel" (SV)

Allman

Sprak *

Klubbnamn

Titel *

Undertext *

Svenska

RC Jarfilla sv

o @

”Titel” kommer som dmne pa det skickade mailet

Fran en tradgard

Angen

Visas som Titel - Undertitel i &mnesraden hos mottagaren

/
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Tex‘@ I u .} = =

Avslutningsfras

Forsta underskriften

Andra underskriften

Bilagor

Visa lank till kalender

Visa lank till nyheter

Visa lank till rapporter

Visa lank till nyhetsbrev

Visa lank till nasta fodelsedag

Datum*

Kommentar for internt bruk

Aot ‘l—/

W(=ye - &
il

Kokt kan vara att

orja med att valja ett vackert trad. Tradet ger
hojd och karaktar. D

finns manga fina sma trad som passar dar
at. Valj sedan buskar och en eller flera tatvax-
ande, marktackande perenner som far tacka all jord mellan de and
ravaxterna.

Nagot att langta efter ar nar det japanska korsbaret ‘Accolade’ och
magnolian Leonard

sel' halsar pa varandra aver stentrappan till
hoger om grinden. h uppstar en kort tid i slutet av apri. Mag-
nolian, som delvis star pa norrsidan av huset, slar ut precis som
korsbaret haller pa att ma aver och har jag otur s3 har kors-
barsblommorna redan b v innan magnolian behagar sia ut

Halsningar Owe
Inget valt

Inget valt
o ar 20 ME ervera att uppladdning av for manga

Various ics, txt, zp, Acrobat paf, Image: g jpeg. gif. png.
Microsoft Office: doc, docx, ppt. ppix, pos, ppsx, K5, K=x, Open
Office: odt, ods, Multimedia: 3w, mov, mpeg, mp3, mpd, rm, winv

Dra filerna hit eller klicka pa det markerade omrage!

Sétt reglaget till
hoéger om nagon
av dessa lidnkar
ska bifogas

Texten kan formateras.

Man kan ldgga in lankar men undvik att gora det
till dokument lagrade i Polaris. Lank externt till
t.ex Youtube, dr OK.

For att ldgga in en lank: Stdll kursorn déir lanken
ska vara. Klicka pa lank-ikonen. Da fas menyn:

Insert Link

Text to display

[ Klicka har for mer information om heltéickande perennerf A

To what URL should this link go?

https://perenner.se/vintergrona-marktackande-perenner/

©Open in new window

@Use default protocol

1 Kopiera in URL’en héir\

2 Skriv den klickbara texten har
3 Klicka Insert Link
Resultatet: Se 5. Férhandsgranskning nedan

Man kan ldgga in en “embedded” bild i texten,
men det visas inte korrekt for alla mottagare.
(Februari 2023)

Drag in filer som ska bifogas

«—

2023-03-06 -]

Kommer under dmnesraden 1 mailet

Spara




5. Forhandsgranskning
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& Redigera nyhetsbrev "Fran en tradgérd - Angen" (SV)

Forhandsgranskning

Allman

Meny finns antingen som rullgardin hér

Eller som horisontell meny hér

Allman Synlighet Toppartiklar Sidfotsartiklar

Forhandsgranskning Skickaut Enskilda mottagare

Klokt kan vara att bérja med att valja ett vackert trad. Tradet ger hojd
och karaktar. Det finns manga fina sma trad som passar dar utrymmet
ar begransat. Valj sedan buskar och en eller flera tatvaxande,
marktackande perenner som far tacka all jord mellan de andra
vaxterna. Klicka har for mer information om heltackande perenner

Négot att langta efter ar nar det japanska korsbaret ‘Accolade’ och
magnolian 'Leonard Messel’ hilsar pa varandra éver stentrappan till
héger om grinden. Métet uppstar en kort tid i slutet av april. Magnolian,
som delvis stér pa norrsidan av huset, slar ut precis som kérsbaret
héller pa att blomma 6ver och har jag otur s har kérsbarsblommorna
redan blast avinnan magnolian behagar sla ut.

Halsningar Owe

Filer

* IMG_0077.)PG
* IMG_1555)PG

Synlighet M
Toppartiklar
E-post * ~
Sidfotsartiklar
Skicka ut 1
ning av nyhetsbrev
Enskilda mottagare
Angen [ £]
Frén en
Rotary Jarfalla Rotaryklubb tradgard
6 mars 2023
Om Nyhetsbrevet
behover justeras,
klicka Allmén i

menyn ovan.
G4 annars vidare till
Synlighet i menyn

Bilderna skickas som
bilaga

— Y
RC JARFALLA RD DISTRIKT 2350 INTE’:{CP:I.II-\"\I"I!ONAL
6. Still i Synlighet

@ Redigera nyhetsbrev "Fran en trédgérd - Angen" (sV) Allman  Synlighet ~ Toppartiklar ~ Sidfotsartiklar ~ Férhandsgranskning ~ Skickaut  Enskilda mottagare
Vem kan se innehallet?

Innehallet gérs synligt * e

Vem kan se innehallet? * Funktionarer (egen klubb) . .

. Stall in om
Klubb)
S Nyhetsbrevet ska

Alla medlemmar (egen Kiubb)

Alla medlemmar (eget distrikt)

vara synligt i Polaris

Alla medlemmar (eget multidistrikt) OCh fér Vllka det Ska
Alla medlemmar (alla enheter) vara det
Offentlig forhandstitt
Offentlig
Visning i egen klubb
Visa i karusellen pé ingangssidan e .
Stéll in om Nyhetsbrevet ska vara
Vsafin® e 19001201 G synligt i karusellen och i s fall
w : : under vilken period
sa till ex. 1990-12-01

Spara




7. Klicka pd Foérhandsgranskning i menyn

& Redigera nyhetsbrev "Fran en tradgard - Angen" (SV)

Medlem *  Owe Hessler, RC Jarfalla

Allmén  Synlighet  Toppartiklar ~ Sidfotsartiklar ~ Férhandsgranskning ~ Skickaut  Enskilda mottagare

Foérhandsgranskning av nyhetsbrev

Rotary

Jarfilla Rotaryklubb tradgard

Epost * Man kan skicka Nyhetsbrevet till sig sjalv
m/ som test. Det kommer néistan omedelbart
Nir allt 4r OK, klicka
Skicka ut i menyn.
‘ Angen 6 Man kommer da till

sida med mottagare

Fran en och instéllningar

8. Klicka pé Skicka ut i menyn
Mottagargrupper:

Alla aktiva medlemmar (egen klubb) = Alla utom Hedersmedlemmar
Alla andra kontakter (egen klubb) = Hedersmedlemmar

& Redigera nyhetsbrev "Fran en tradgard - Angen" (SV)

0 L r i f post i mer end
4 het kor din [ faktisk tagar
Mottagargrupper valj mottagargrupper
Skicka till medlemmar i en eller flera mottagargrupper som Engelska, Svenska

har FORSTA ONSKADE visningssprak

Skicka till medlemmar i Rotary Inga begransningar

Tillstdnd *  Utkast

Schemalagg utskick pa * ex. 1990-12-01

Visat avsandarnamn *  Jarfalla Rotaryklubb

Svarsadress *  No-Reply@rotary.se ]

3) SPARA

Allman  Synlighet Toppartiklar ~ Sidfotsartiklar ~ Férhandsgranskning ~ Skicka ut  Enskilda mottagare

1) MOTTAGARE

Klicka for rullgardinsmenyn mottagargrupper och
vélj grupp. Man kan vélja flera grupper

For ytterligare mottagare utover mottagargrupper, se
”Enskilda mottagare” nedanfor den hér bilden

2) INSTALLNINGAR

Vilj sprak ”Svenska”

Vilj ”Inga begrinsningar”

Skriv in din egen mailadress som svarsadress

Vilj Tillstdnd = "Redo att skicka”

Klicka ”Schemalédgg utskick”. Vilj klockslag, OBS
tre klick, eller "Today” ldngst ner for utskick direkt

Enskilda mottagare

For att skicka till ytterligare mottagare utover grupperna, kontrollera att " Tillstand” star pa
”Utkast”, och klicka ”Spara”. Klicka ”Enskilda mottagare” i menyn. Klicka knapparna "Légg till
en medlem” och vélj medlem, resp. “Ligg till en icke medlem” och fyll i formulédret. OBS

”Spara” efter varje person.

Nar allt ar klart ga till menyn och klicka “’Skicka ut” for att komma tillbaka till sidan ovan.

9. Bekrifta utskicket

Bekrafta utskick av e-post/nyhetsbrev

Bekrafta att e-postmeddelandet/nyhetsbrevet ar redo att skickas ut vid valt datum och tid.

l Bekrafta & )

10. Bra att veta

Det tar normalt upp till 10 min innan utskicket kommer fram.

Om mottagare inte hittar mailet, kolla om det klassats som SPAM




